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Relatorio Autorizacao de descontos

* Objetivo

¢ Funcionalidades

Obijetivo

O relatério de Autorizagao de descontos tem como objetivo gerar o documento formal de
autorizagao para desconto em folha de pagamento, no qual o empregado autoriza, de forma
expressa, a realizagdo de descontos especificos vinculados ao seu vinculo empregaticio.

0 documento formaliza a autorizagao, apresentando os dados do empregado, da empresa, os
valores ou rubricas relacionadas ao desconto, a data de emissdo e o campo destinado a
assinatura, assegurando respaldo legal e administrativo ao processo.

Funcionalidades

O relatério Autorizagao de descontos permite a emissdo do documento individual de
autorizagdo para desconto em folha, conforme os parametros e rubricas informados. O

resultado é apresentado em formato de documento oficial, pronto para visualizagao,
impressao ou exportagao.
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Empregados

Acesso disponivel no médulo Empregados > Relatdrios > Autorizagao de descontos.

Filtros
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Os filtros permitem direcionar a emissado do relatério conforme o empregado selecionado, a
data de emissao e as rubricas que compdem a autorizagédo de desconto.
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» Modelo: permite selecionar o modelo do relatério a ser emitido. Neste relatério, esta
disponivel apenas o modelo Autorizagao de descontos;

o Parametros:

« Filtro: ao habilitar este parametro, o campo correspondente ficara disponivel para
preenchimento do filtro;

o Empregado: ao habilitar este parametro, o campo correspondente ficara disponivel
para preenchimento do empregado.

» Emissao: permite informar a data de emissdo do documento;

o Rubricas (1 a 20): permite informar até 20 rubricas referentes aos descontos a serem
autorizados no documento.

Botoes de acao
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o Visualizar: esta agdo emite o relatério conforme os filtros e pardmetros informados.
Também é possivel selecionar a opc¢ao Visualizar com Excel, que gera um arquivo no
formato .CSV;

o Opgoes: esta agdo disponibiliza as funcionalidades Filtros avangados e Emitir em nova
aba;

« Filtros avangados: permite aplicar filtros adicionais para refinar a emissao do relatério,
conforme a necessidade;

Filtros avancados X
Monte seu filtro aqui Colunas Fungdes
ADMISSAQ 4= -
BAIRRO +
Defina sua ordenacio aqui CEP
CIDADE_EMPRESA
CIDADE_ESTADO /
Exemplo de dados das colunas: CNPICFF ©
CTPS_NUMERC <
ADMISSAQ BAIRRO CEP CTPS SERIE N
2025-12-05T00:00:00 CTPS_UF .
DATA_EMISSAQ ==
DESCRICAO <>
EMPREGADO_NOME (
P — > ENDERECO v ) v

« Emitir em nova aba: ao habilitar esta opgéao, o relatério sera exibido em uma nova aba
do navegador, no formato PDF, ao acionar o botdo Visualizar.

o Exportar: esta agao permite exportar o relatério nos formatos PDF, HTML, JSON, Word,
Excel e CSV.

Para cada uma dessas opcdes, é possivel selecionar a forma de exportacado desejada:
realizar o download do arquivo ou gerar o arquivo diretamente no Google Drive ou OneDrive.

Layout

O relatério é exibido em formato PDF, contendo uma Unica pagina com layout de documento
oficial de Autorizagao para desconto em folha de pagamento.
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Fone: CNPJ:

AUTORIZACAO PARA DESCONTO EM
FOLHA DE PAGAMENTO

Eu, , portador(a) da CTPS n* , Série

, abaixo assinado(a), autorizo a a gual
mantenho vinculo empregaticio, desde 05 de dezembro de 2025
sob n® ¢ a descontar da minha folha de pagamento,
debitos referente a:

01. 1 Salario Contratual

, 30 de janeiro de 2026

0 documento apresenta:

» o cabecalho com o nome da empresa, endereco, telefone e nimero do CNPJ;
o titulo Autorizagao para desconto em folha de pagamento;
« o texto formal de autorizagao, contendo:
« identificagdo do empregado, com nome e dados da CTPS (nimero e série);
 identificacdo da empresa empregadora;
o data de admissao do empregado;
» numero do registro do empregado (R.E.);
» descricdo dos débitos autorizados para desconto, conforme as rubricas informadas;
o local (cidade) e a data de emissdo do documento;

e o0 nome do empregado e o campo destinado a assinatura.
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Essa estrutura garante a formalizagdo da autorizagdo de descontos em folha, permitindo sua
utilizagao para fins legais, administrativos e de arquivamento.

Voltar ao topo
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Download PDF
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