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Admissao Preliminar

* Objetivo
» Parametrizagao

e Processos

Obijetivo

A funcionalidade Admissao Preliminar permite registrar previamente os dados essenciais do
trabalhador para envio imediato ao eSocial, gerando o evento S-2190. Essa etapa ¢é utilizada
quando o trabalhador iniciara suas atividades, mas a empresa ainda ndo dispde de todas as
informacgdes necessdrias para o envio da admissdo completa (S-2200).

O objetivo é garantir que, no primeiro dia de trabalho, o vinculo esteja devidamente
comunicado ao eSocial, conforme exigido pela legislagdao. Apds o envio preliminar, a empresa
deve complementar o cadastro do trabalhador e realizar o envio da Admissao completa até o
final do més de ocorréncia.

Parametrizacao

Para realizar o envio automatico do cadastro de admisséo preliminar ao eSocial, é necessario
habilitar o parametro disponivel em Parametrizagao > eSocial > Transmissoes automaticas >
S$-2190 - Admissao - Preliminar.

Parametros - X
Empresa Ativacao
Ambiente Grupo
Geral

Prefixo eSocial
Adiantamento Transmissor
. Transmissor P
13° Salario CNEY

Certificado

Transmissdes autométicas

Férias

Rescisdo
Contabilidade
Contas a pagar

Ponto

eSocial
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Ao acionar o botao a da Transmissao automatica, exibe-se a tela Configurar transmissoes

automaticas. Nessa tela, habilita-se o parametro S-2190 - Admissao - Preliminar.

Configurar transmissdes automaticas - X

Evento | Automatico
5-1005 - Estabelecimentos
5-1010 - Rubricas

5-1020 - LotagBes

5-1070 - Processos

5-2190 - Admiss3o - Preliminar
5-2200 - Admissdo

5-2210 - CAT

5-2220 - Monitor. Salide
S-2300 - TSV - Inicio

DDDD@DDDD

Ao habilitar o parametro, o sistema realiza o envio automatico do evento S-2190 ao eSocial

sempre que uma nova admissao preliminar for cadastrada e salva.

A ativacdo deste parametro automatiza o envio do S-2190 no momento do salvamento da
admissao preliminar. Recomenda-se verificar previamente a configuragao das credenciais e dos
parametros de transmissao do moédulo eSocial.

Processos

Ao acessar a funcionalidade de Admissao Preliminar, sdo exibidos os filtros e botédo
Pesquisar, botdo Novo, grid de informacgdes e o botdo Mais opgdes.

Efetivar empregado
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0 acesso esta disponivel em Médulo Empregados > Cadastro de empregados > Empregados >
Admissao Preliminar.
Filtros e botao Pesquisar

Apos aplicado os filtros, pode-se clicar no botao Pesquisar para apresentar as informagdes na
grid.

Cadastrar Admissao preliminar

Para realizar o cadastro, deve-se clicar no botdo Novo e preencher os seguintes dados:

Admissdo preliminar - x
Cédigo 243
eSocial
Nome
CPF . - Data de nascimento
Admisséo | 17/11/2025 Natureza | Trabalho Urbano v
Salario 0,00 Periodo | Mensal W
Contrato | Prazo indeterminado ~ Final contrato
Cargo Q v
Categoria Q v

o Coédigo: gerado automaticamente de forma sequencial, o valor sugerido pode ser alterado,
desde que nao exista outro registro utilizando o mesmo cédigo;

« e-Social: campo de controle interno utilizado pelo sistema para gerenciar os envios,
permanece bloqueado para edigao;

* Nome: nome completo do trabalhador que esta sendo admitido;
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CPF: niumero do CPF do trabalhador;

Data de nascimento: data de nascimento do trabalhador, deve ser anterior a data de
admissao;

Admissao: data prevista para inicio das atividades do trabalhador;

Natureza: define se a atividade exercida é de natureza Urbana ou Rural,

Salario: valor do saldrio contratual acordado para o trabalhador;

Periodo: unidade de pagamento da remuneragéo, podendo ser Mensal, Diarista ou Horista;

Contrato: tipo de contrato estabelecido, podendo ser Prazo indeterminado, Prazo
determinado definido em dias ou Prazo determinado vinculado a ocorréncia de um fato;

Final contrato: data final do contrato, exibido apenas quando o contrato escolhido for
diferente de prazo indeterminado;

Cargo: cargo previamente cadastrado que sera atribuido ao trabalhador;

Categoria: categoria definida conforme a classificagédo utilizada pelo eSocial para o tipo
de trabalhador.

Apos preencher as informacgdes, deve-se clicar no botdo Salvar, o novo registro sera exibido na

grid de informacgoes.

A Admissao preliminar contempla apenas os dados minimos necessarios para o envio do
evento S-2190. Esse envio permite que o trabalhador inicie suas atividades. Posteriormente,
com todas as informagdes completas, deve-se registrar a Admissao definitiva e enviar o evento
S-2200 ao eSocial.

Grid de informacgoes

Na grid, sdo apresentados os registros conforme os filtros selecionados.

3 dris Dota den
| W | vz | vnines
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Para cada registro, serdo exibidas as agoes:

. Q ao clicar nesse icone ou dar duplo clique sobre a linha do registro, a tela Admissao

Preliminar serd exibida, permitindo a visualizagado das informacgdes.

e X aoclicar neste icone, o registro sera removido da grid.

Botao Mais opgoes
Ao selecionar um registro e clicar no botdo Mais opgoes, sera exibida a seguinte agao:

» Processar: envia a admissao preliminar para processamento, gerando o evento S-2190 no
eSocial e habilitando o registro para posterior conclusdo da admissao definitiva.

[BZ] Documentos relacionados

¢ Admissao.
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