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Consulta recibo

* Objetivo

¢ Processos

Obijetivo

A funcionalidade Consulta recibo permite consultar os recibos de pagamento gerados pelos
calculos de folha, possibilitando visualizar os proventos, descontos e totais de cada
competéncia por empregado, bem como acessar a memoria de calculo e os detalhes das
rubricas aplicadas.

Processos

Ao acessar a funcionalidade Consulta recibo, sdo exibidos os filtros e botoes de agao, o painel
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Calculos

0 acesso esta disponivel em Médulo Calculos > Consulta.

Filtros e botoes de agao

Os filtros disponiveis podem ser utilizados para refinar a consulta. Apés o preenchimento,
deve-se acionar o botdo Listar para apresentar os registros no painel de competéncias. Para
emitir o recibo de pagamento, deve-se acionar o botao Recibo, que direcionara para o Relatério
Recibo.
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@ Filtro (Nenhum)

O Empregado
Perfodo  Este més v 05/2026 05/2026
Tipo  Todos v 05/2026

Para utilizar o botdao Recibo, é necessario acionar o botdo Listar previamente, selecionar um
registro no painel de competéncias e, em seguida, acionar o botdo Recibo.

 Filtro/Empregado: permite selecionar entre as opgdes Filtro ou Empregado, sendo
possivel habilitar apenas um por vez. Ao habilitar o filtro Filtro, sera exibido o campo
correspondente para informar um filtro previamente cadastrado no sistema. Ao habilitar o
filtro Empregado, sera exibido o campo correspondente para informar o empregado a ser
consultado;

o Periodo: deve-se informar o intervalo de competéncias a ser considerado na consulta;
» Tipo: define o tipo de calculo a ser consultado. As opgdes disponiveis séo:
e Folha mensal;

o Folha complementar valor;

Ao selecionar o tipo Folha complementar valor, serd exibido um campo numérico
adicional para informar o nimero do complemento, com capacidade de até 9
caracteres.

o Folha complementar recalculo;
e 13° adiantamento;

e 13%integral;

o Adiantamento salarial;

« Participagao nos resultados;

» Rescisao;

o Férias;

e Todos.
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Painel de competéncias

Na lateral esquerda da tela, é exibido o painel de competéncias, composto pelo campo Ordem,

Ordem Nome

Competéncia

H & (369)-
02/2026 - Adiantamento Salarial
B & @-
01/2026 - Folha Mensal
02/2026 - Folha Mensal
02/2026 - Férias
04/2026 - Folha Mensal
B & (67)-
02/2026 - Adiantamento Salarial

competéncias:

« Empregado: os registros sdo agrupados por empregado, exibindo o cédigo e o nome
do empregado em cada grupo;

e Calculo: os registros sdo agrupados por calculo, exibindo o tipo de calculo
correspondente em cada grupo.

competéncias retornadas conforme os filtros aplicados. Cada grupo pode ser expandido pelo
icone + para visualizar as competéncias vinculadas.

E necessério expandir o grupo pelo icone para visualizar e selecionar o registro desejado
antes de acionar o botao Recibo.

Ao acionar o botdo direito sobre um registro do painel de competéncias, sdo disponibilizadas
acoes adicionais sobre o calculo ou o empregado selecionado. Para mais informagdes, deve-
se consultar o manual Ag6es no registro.

Grid de informacgoes
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registros correspondentes ao calculo e ao empregado selecionados.
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SALARIO NORMAL
Horas Afastado com Direito
FGTS MENSAL

INSS

5039.00
Liquido:

06/02/2026
09/01/2006
1 Fihos.

Gerente de Producio e operacdes embalagens

Sal. ContrINSS Base Calc. FGTS FGTS més Base Calc. RRF
503900 503900 503900 40312

51504
45239

Para cada registro, sdo exibidas as seguintes colunas:

A seta P exibida ao lado do cédigo de alguns registros indica que a rubrica é informativa, ou
seja, o valor é apresentado apenas para conhecimento e ndo gera desconto nem pagamento
na folha.

visualizagao;

Cod.: cédigo identificador da rubrica;

Descrigao: nome da rubrica;

Proventos: valor da rubrica classificado como provento;

Descontos: valor da rubrica classificado como desconto.
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« Q_ ao selecionar este icone, a tela Meméria de calculo serd exibida com os detalhes dos
valores calculados para a rubrica selecionada, sendo disponibilizada apenas para
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Memoria de calculo x

Rubrica: 1 - SALARIO NORMAL

Valor = Saldrio por Hora * (Taxa / 100) * Valor referéncia
503,90 = 22,90 * (100,00 /100) * 22,00

« Ao realizar o duplo clique sobre o registro da rubrica, a tela Rubrica sera exibida com as
informacgdes detalhadas da rubrica correspondente. Essa tela é organizada em abas:
Rubrica, eSocial, RAIS/Outros e Comp. base.

Rubrica

Nessa aba sdo exibidas as informacgdes gerais da rubrica, como cédigo, eSocial, nome,
tipo, unidade, tipo base, taxa, classificagdo e os parametros de composigao, cdlculo de
médias e bases de incidéncia.

localhost:8001/Processos/Calculos/consulta/consultaRecibo/#consulta-recibo 5/13


http://localhost:8001/Processos/Calculos/consulta/img/memoria_calculo.png
http://localhost:8001/Processos/Calculos/consulta/img/memoria_calculo.png

03/07/2026, 17:17

Consulta NEW - Manuais Useall Folha

Rubrica: 1 - Salario Contratual

Cadigo
eSocial
Nome
Tipo

Tipo base

Classificagdo

Rubrica | eSocial RAIS/Outros  Comp. base

Inicio validade = 03/2022

Salario Contratual
Vencimento ou provento
(N) Nenhuma

Salarios
Composicéo
[[] Paga proporcianal
[] Paga proporcional sem faltas

Célculo de médias
[ Soma na média do 13°
[] Soma na média de férias

[] Computa no 13° e fénias

Consta

[ Ficha financeira

[A Contabilizagio

[ Exibir referéncia no recibo
[ Seguro desemprego

[ Informagdes complementares do
comprovante de rendimentos

Unidade | (D) Dias

Taxa 0,0000

Limite 0,00

Soma na base de
A LR.RFE

EA LNSS.

[ RGIS.

A Sindicato

[A Horas extras
[ Periculosidade
[ Salério base
[ Teto

[ Basel

[] Base 2

[] Base 3

[] Adiantamento
[] 132 adiantamento
[ Pensio

4 eConsignado

eSocial

Nessa aba sdo exibidas as informagdes da rubrica relacionadas ao eSocial e a incidéncia
tributaria nas bases do IRRF, INSS, FGTS e PIS.
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Rubrica: - = &

Rubrica | eSocial | RAIS/Outros Comp. base

Incidéncia tributaria

Incide no IRRF
Incide no INSS
Incide no FGTS

Incide no PIS

Outros

Matureza

TCE - MG

Classificagdo

TCE-RS
Plano conta ':'\
Base legal
oo
RAIS/Outros

Nessa aba sdo exibidas as informagdes da rubrica relacionadas a RAIS, ao TRCT e aos
detalhamentos de periculosidade e DSR sobre horas extras.
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Rubrica: = &

Rubrica eSocial | RAIS/Outros | Comp. base

RAIS
Classificaggo = Ndo informar
TRCT
N? campo

Detalhamento periculosidade

Rubrica

Detalhamento DSR sobre horas extras

Rubrica

« one

Comp. base

Nessa aba sdo exibidas as rubricas que compdem a base de calculo da rubrica
selecionada, ou seja, as rubricas sobre as quais o percentual da rubrica sera aplicado.
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Rubrica: 114 - Periculosidade

Rubrica eSocial RAIS/Outros

Cadigo
1

20
255
288
302

Nome

Salario Contratual

Ferias

Saldo de salaric

Antecip. Fér, - Salario Contr...

Antecip. Fér. - Ferias
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Tipo

Vencimento ou provento
Vencimento ou provento
Vencimento ou provento
Vencimento ou provento

Vencmento ou provento

Unidade
(D) Dias
(D) Dias
(D) Dias
(D) Dias
() Dias

Classificagdo
Salarios

Férias gozadas
Salérios
Salrios

Fénas gozadas

Salvar X Cancelar

Para mais informagdes sobre os campos e parametros de cada aba, deve-se consultar o

manual Rubricas.

Quadro de totais e informagdes complementares

complementares do empregado. Todos os campos sao disponibilizados apenas para

visualizagao.
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756179
Liquido:

No quadro de totais, sdo apresentados:

» Totais: apresenta a soma total dos proventos e dos descontos do recibo;

 Liquido: apresenta o valor liquido do recibo, correspondente a diferenca entre o total de
proventos e o total de descontos.

@ Dica

que apresenta o resultado acumulado dos valores selecionados, somando os proventos e
deduzindo os descontos correspondentes. O campo permanece visivel enquanto houver
registros selecionados.

Nas informagdes complementares, sdo apresentados:

» Data pagto: indica a data de pagamento do calculo;

registros, indicando o resultado acumulado dos valores, somando os proventos e
deduzindo os descontos correspondentes. O campo é exibido apenas enquanto houver
registros selecionados;

« Admissao: indica a data de admissao do empregado;

o Dependentes: indica a quantidade de dependentes considerados para fins de cdlculo do
IRRF, deduzindo RS 189,59 por dependente na base de célculo do imposto de renda;

« Filhos: indica a quantidade de dependentes do tipo filho considerados para fins de calculo
do IRRF;

» Cargo: indica o cargo do empregado;
« Sal. Base: indica o valor do salario base do empregado;

» Sal. Contr. INSS: indica o valor do saldrio de contribuicao para o INSS;
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Base Calc. FGTS: indica o valor da base de calculo do FGTS;

FGTS més: indica o valor do FGTS apurado no més;

Base Calc. IRRF: indica o valor da base de calculo do IRRF;

Faixa IRRF: indica a faixa da tabela progressiva do IRRF aplicada ao empregado.

Acoes no registro

Para a opgao DIRF, sera exibido um submenu com as seguintes categorias:

« DIRF: ao selecionar esta opgao, sera exibido um submenu com as seguintes categorias,

IRRF;

INSS;

FGTS;

PIS;

Sindicato;
Horas Extras;
Periculosidade;
Salario Base;
Base 1,

Base 2;

Base 3;

INSS Férias;
IRRF Férias;
FGTS Férias;
INSS 13°;
IRRF 13¢;
FGTS 13°;
Adiantamento;
Teto;

Pensao;

eConsignado.

cujo comportamento é o mesmo das demais opgdes de filtro:
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Além das opgoes de filtro, estao disponiveis as seguintes agdes:
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Rend. Tributavel,
Prev. Oficial;

Prev. Priv. FAPI;
Dependentes;
Pensao alimenticia;
Imposto Retido;

Abono Pecuniario;

Indeniz. Resc. inclusive PDV e Acid. Trab.;

Didrias e Ajuda de Custo;

Outros;

Parcela Isenta 65 Anos;
Rendimento Isento Moléstia Grave;

Lucros e dividendos a partir de 1996;

Val. pagos ao titular/sécio de ME ou EPP, exceto pro-labore e aluguéis.

registros que geram provento ou desconto efetivo;

memoria de cdlculo do registro selecionado;

Detalhamento de dependentes de pensao
Empregado | (139) -

Cadigo Nome
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indicada pelo icone Vv, os registros informativos sdo ocultados, exibindo apenas os

Memoria: ao selecionar esta opg¢do, o usuario sera direcionado para o relatério de

Detalhar pensdo: ao selecionar esta opgao, a tela Detalhamento de dependentes de
pensao sera exibida, apresentando o campo Empregado e uma grid com as colunas

Valor
884,57
884,57
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[iZ| Documentos relacionados

¢ Acoes no registro;

¢ Relatério Recibo;

¢ Rubricas.
Glossario
Termo Significado
Grid Tabela de resultados exibida na tela apds acionar o botao Pesquisar. Cada linha
representa um registro retornado pela consulta.
Ctrl Tecla de atalho (identificada como Ctrl no teclado) utilizada em combinagéo

Voltar ao topo

com outras teclas para realizar agdes especificas.

€

Download PDF
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